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Battanoda (Nyelviskola) Kft.
Oktatasi ajanlata cégek ¢és kozintézmények részére, a szakképzeési
hozzajarulas terhére.

A Battanoda Kft. 2011 oktoberében allamilag elismert akkreditalt oktatasi
intézmény lett.

Miért j6 ez az Onok szamara?

A Battanoda Nyelviskola kidolgozott nyelvi képzési program alapjan oktatja az angol, német,

spanyol, olasz és orosz nyelveket. E kurzusaink éradijat AFA nem terheli és elszamolhatja a

szakképzési hozzajarulas terhére.

Mi is a szakképzési hozzajarulas?

A szakképzési hozzéjarulas olyan jellegli adoteher, amit a cégek a dolgozok nyelvi képzésére

is felhasznalhatnak.

A szakképzési hozzajarulas a Munkaltato altal kifizetett éves brutté munkabér 1,5%-a,

melynek egy részét sajat munkavallaloi képzésére fordithat.

o A szakképzési hozzajarulas felhasznalasanak szabalva:

Minden gazdasagi tarsasag, szovetkezet, allami vallalat, {igyvédi iroda, egyéni vallalkozo,

valamint az a kiilf6ldi vallalkozas is, amely magyarorszagi telephellyel rendelkezik.
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e Mi finanszirozhato a szakképzési hozzajarulasbol kiilso képzés esetén?

Képzési dij

A képzéshez kapcsolodo felndttképzési szolgaltatas dija
Tankonyvek, taneszkdzok

A képzéssel kapcsolatos utazasi és szallaskoltség

A képzés dijanak részét képezd altalanos kozvetett koltségek (adminisztracios dij,

o g ~ w nh e

bérleti dij, rezsikoltségek), a kiilon jogszabalyban meghatarozott vizsga- ¢és
vizsgaztatasi dij, valamint a képzésben résztvevé munkavallalé a szamvitelrdl szolo
2000. évi C. torvény (a tovabbiakban: Szt.) 79. § (1) bekezdésében meghatarozott
személyi jellegli koltségei az 1-4. pontban felsorolt elszdmolhatdo koltségek

Osszértékéig.

o A szakképzési hozzajarulas felhasznalasanak mértéke:

1. altalanos képzés (pl. nyelv, informatika) esetén az elszamolhatd koltségek
60%-a, mely mikro- és kisvallalkozas esetén 20%-al, kdzépvallalkozas esetén
10 %-al ndvelhetd.

2. specialis képzés esetén az elszamolhatd koltségek 25%-a.

e Ki finanszirozza a fennmarado osszeget?

A képzéssel kapcsolatos koltségek 40%-at (mikro- és kisvallalkozéds esetén 20%-at) a

vallalat és / vagy a képzésben résztvevd dolgozonak kell finansziroznia.
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A Munkaltato és a Battanoda Kft. a kovetkezo szerzodéseket koti meg:

o Szolgaltatasi szerz0dés a Munkaltato és a Battanoda Nyelviskola kozott.

o Felnottképzési szerz6dés a Battanoda Nyelviskola és a Hallgato kozott.

e Munkaidében torténd képzés esetén a Munkaltatd kotelezheti a dolgozodt a részvételre
(munkaltatoi kotelezés), munkaidon kiviili képzés esetén tanulmanyi szerzddést kot a

Munkavallaloval.

A Battanoda Kft. a kovetkez6 dokumentumokat adja at a hozzéjarulasra kotelezettnek:

e FElszamolas:

A hozzajarulasra kotelezett az elszamolt képzésekre vonatkozoan a képzések
megkezdésének targyévét kovetdo év februar 25. napjaig koteles a 15/2009.
(VIL.24.) SZMM rendelet 1. és 2. szami melléklete alapjan az elszamolasra
vonatkozo adatszolgaltatast benyujtani a székhelye szerint illetékes regionalis

munkaiigyi kozpont részére.
A szakképzési hozzaarulas benyujtasa
Milyen adatlapok kitoltésére van sziikség?

1. Adatlap a hozzajarulasra kotelezettre vonatkozéan (OM-FMM egyiittes rendelet 1.

szamu melléklete, letdltheto a kovetkezd cimrol:

http://www.okm.gov.hu/letolt/szakke/3 2004 om fmm eqyuttes rendelet.pdf

Adatlap a képzésre vonatkozoan (OM-FMM egyiittes rendelet

2. szamu melléklete, letolthetd a kovetkezd cimrol:


http://www.okm.gov.hu/letolt/szakke/3_2004_om_fmm_egyuttes_rendelet.pdf
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http://www.okm.gov.hu/letolt/szakke/3 2004 om fmm egyuttes rendelet.pdf

(Ennek kitoltésekor a program megnevezése: a munkavallaldé munkakorének
ellatasdhoz sziikséges 0nalld nyelvi képzés. Ezen beliil az oktatandd nyelvet is meg

kell nevezni.

Milyen nyomtatvanyokra van sziikség?

Cégkivonat

Képzési szerzddés egy példanya (Battanoda Kft. késziti el)

A nyelviskola nyilvantartasba vételér6l szolo igazolas hitelesitett masolata (Battanoda
Kft. biztositja)

Program-akkreditacios tanusitvany (vagy képzési program) hitelesitett masolata (az
Battanoda Kft. biztositja)

Latogatasi igazolasok a tanfolyam elvégzésérdl (Battanoda Kft. biztositja)

Milven nvilatkozatokra van sziikség?

1. Nyilatkozat a feln6ttképzési szerz6dés meglétérdl (Battanoda Kft. biztositja)

2. Nyilatkozatot arrdl, hogy a cég a munkavallalot kotelezte a nyelvtanulésra.

Hova kell benvytjtani a fenti dokumentumokat?

A képzés megkezdésének targyévében a teriiletileg illetékes munkaiigyi kozpontba kell

eljuttatni 6ket.

A 13/2006. (XI1.27.) SZMM rendelet értelmében az elszamolhato koltségek mértéke
képzésben résztvevonkent és oranként nem haladhatja meg a kételezo legkisebb munkabér

12 %-at. 2008-ban ez az dsszeg brutto 8280 Ft/ora. A képzés minimalis idotartama 20


http://www.okm.gov.hu/letolt/szakke/3_2004_om_fmm_egyuttes_rendelet.pdf
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ora. A hozzajaruldsra kételezettnek (a nyelvtanfolyamot megrendeld Ugyfél) a rendelet 5.
paragrafusaban meghatarozott adatszolgaltatast teljesitenie kell. A szakképzési
hozzajarulas csak a FAT (Felnottképzési Akkreditalo Testiilet) daltal akkreditalt

intézmények képzésein vehetd igénybe.
A képzési és értékelési folyamat
A tanfolyamok szakmai elokészitése

A tanfolyamokat szakmailag az tligyvezetd késziti el a képzésért felelds vezetdvel
egyeztetve. Fontos szdmunkra, hogy a képzések szakmai szinvonala a résztvevok igényeit
kielégitse, ezért tapasztalattal rendelkezd oktatokat bizunk meg a képzések levezénylésével. A
képzéseket minden esetben koriiltekintéssel, a szakmai részleteket az oktatokkal egyeztetve
tervezziik meg.

A képzésért felelds vezetd az oktatokkal a képzés iddpontjan tal a szakmai, andragogiai,

feln6ttképzési szempontokat is egyezteti a képzések megkezdése elott.

A tanfolyamok megszervezése

A tanfolyamokat kor e-mailek, szordlap, Gjsaghirdetések és személyes megkeresés alapjan
meghirdetjiik és utdna kommunikalunk a jelentkezdkkel. A tajékoztatds soran a jelentkezdk
minden kérdésére valaszolunk. Tajékoztatjuk dket a tanfolyamokrol, a szintekrdl, az arakrol,

illetve a szintfelmérés menetérol.

Elézetes tudasfelmérés és a tanfolyamok inditasa
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Az eldzetes tudasfelmérés modja: az eldzetes tudasfelmérés szoban és irasban torténik.

Az eldzetes tudasfelmérést az oktato kijavitja, a jo és a javitandé megoldasokrodl tajékoztatja a
jelentkezot, egyiitt megbeszélik, a képzés megfeleld-e a jelentkezonek az elért eredmény
alapjan. Ha a képzés megfelel a jelentkezonek, tdjékoztatjuk a jelentkezét az indulo

képzésekrol. Ha megfeleld szamu jelentkezd gytilik Ossze a tanfolyam meginditdsdhoz,

értesitjiik a jelentkezdket és egyeztetjiik a tanfolyam idépontjat és a helyszint.

A jelentkezés menete és a tanfolyam lebonyolitasa

Ha a jelentkezd kivalasztja (az elézetes tudasfelmérés alapjan) a szamara legmegfelelobb
tanfolyamot, akkor jelentkezési lapot tolt ki és megkotjiik vele a felndttképzési szerzodést.

Az alland6d képzési helyszinlinkdn rendelkezésre allnak a targyi feltételek. Kiilsés helyszin
esetében biztositjuk az akkrediticios jogszabalyoknak megfeleld targyi feltételeket, bérleti
szerz6dést, vagy megallapodast kotiink a helyszinek biztositojaval.

A személyi feltételek biztositasa az ligyvezetd feladata, a tanfolyamok megkezdése eldtt
biztositja a kivaldo szakmai hattérrel és referencidkkal rendelkezé oktatot. Betegség, vagy
egyéb vis maior esetén a képzésért felelos vezetd gondoskodik a hasonld szakmai hattérrel
rendelkezd helyettesitésr6l, ha ez nem lehetséges masik iddpontot egyeztetiink a

résztvevokkel.

A tanfolyamok lezarasa

A tanfolyam lezardsanal a hallgatok irdsbeli és szobeli szamonkérésen (probanyelvvizsgan)
vesznek részt. Ha a szamonkérésen elérik a « Megfelelt » eredményt (60 %), akkor
tanasitvanyt kapnak a nyelvtanfolyamrol. Ha nem érik el, akkor valaszthatjdk a szamonkérés
megismétlését, vagy jrajarhatjak a tanfolyamot.

A tanfolyam zardsanal a kovetkezd adminisztraciot vezetjiik : jelentkezési lap, felndttképzési

szerzOdés, jelenléti iv, haladasi naplo, zard szamonkérés eredménye, elégedettségmérod
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kérdoivek, kérddivek kiértékelés, tanusitvdnyok masolata ¢és atvételi elismervények,

statisztikak.

V.

Arak és egyéb szolgaltatasok

Arainkat a csoport méretébél, a szaknyelv tipusabol és a tanulas intenzitasabol kalkulaljuk ki.
Természetesen Szazhalombattan és kornyékén vallaljuk a kiszallast a  munkaltatd

telephelyére. Standard araink elérhet6k honlapunkon (www.battanoda.hu), de a céges és

koziileti megkeresésekre egyedi arajanlatot dolgozunk ki a szakképzési keret figyelembe

vételével.

Kérjiik, jelezze Nyelviskolank felé, hogy munkavallaloi szdmara milyen egyéb képzéseket

tartan fontosnak, amit a késobbiekben lebonyolithatunk, legyen az barmilyen OKJ-s képzés!

Amennyiben felkeltette leveliink érdeklodését, keressen minket, hogy még részletesebben

tudjunk vélaszolni kérdéseire!

»Mivel mindenki a maga modjan latja a vilagot, a maga modjan éli meg nehézségeit és a
sikereit. Tanitani annyi, mint megmutatni a lehetoséget. Tanulni annyi, mint élni a
lehetoséggel.”

by Paulo Coelho

Tisztelettel :

Battanoda Kft.


http://www.battanoda.hu/
http://www.citatum.hu/szerzo/Paulo_Coelho

